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	Приложение
 к приказу департамента образования, культуры и молодежной политики  Белгородской области

19 августа  2009  г. № _1626_



ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОЦЕДУРЕ ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ  И  ОРГАНИЗАЦИЙ,

РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ БЕЛГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1 (в последующих редакциях), Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 31.03.2009г. № 277, приказом департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области от 12.03.2009г. № 473 «Об утверждении порядка организационно-технического сопровождения процедур по контролю и надзору в сфере образования». 
1.2. Положение распространяется на государственные, муниципальные, негосударственные образовательные учреждения и организации, реализующие общеобразовательные программы и дополнительные образовательные программы, независимо от их ведомственной и организационно-правовой формы, за исключением соискателей лицензий и лицензиатов, лицензирование образовательной деятельности которых отнесено к компетенции федеральных лицензирующих органов.

1.3. Положение определяет процедуру проведения лицензирования образовательной деятельности на территории Белгородской области, а также функции организаций, задействованных в подготовке и проведении процедуры лицензирования образовательной деятельности. 
2. Организация процедуры лицензирования образовательной деятельности
2.1. При организации процедуры лицензирования образовательной деятельности учреждений и организаций, расположенных на территории Белгородской области, функции распределяются следующим образом :
2.1.1. Департамент образования, культуры и молодежной политики Белгородской области (далее – департамент) :

- разрабатывает  и утверждает региональные нормативные документы, регламентирующие организацию и содержание лицензирования образовательной деятельности на территории Белгородской области;

- утверждает ежегодные графики лицензирования образовательной деятельности;

- утверждает на основании ежегодных месячные графики лицензирования образовательной деятельности;

- издает приказы о создании экспертных комиссий по лицензированию образовательной деятельности ;

- осуществляет техническую экспертизу полноты и правильности оформления документов соискателей лицензий;

- направляет соискателям лицензий уведомление в случае представления неполного комплекта документов, а также  документов, содержащих технические ошибки, либо оформление которых не соответствует установленным требованиям;

- принимает решения об итогах лицензирования образовательной деятельности конкретных учреждений и организаций на основании заключений экспертных комиссий по лицензированию образовательной деятельности;

- направляет информацию об итогах лицензирования учредителю соискателя лицензии и в налоговый орган по месту регистрации соискателя лицензии;
- определяет затраты на проведение процедуры лицензирования образовательной деятельности конкретных учреждений и организаций;

- координирует работу по организационно-техническому сопровождению процедур лицензирования образовательной деятельности;

- осуществляет контроль соблюдения установленного порядка лицензирования образовательной деятельности на территории Белгородской области;

- переоформляет бланки лицензий и приложения к ним в случаях, определенных законодательством РФ;

- приобретает бланки лицензий и приложений к ним, осуществляет их учет и хранение;

- формирует заказ на профессиональную подготовку специалистов - экспертов для участия в работе экспертных комиссий по лицензированию образовательной деятельности ;

- участвует в проведении профессиональной подготовки специалистов - экспертов для участия в работе экспертных комиссий по лицензированию образовательной деятельности ;

- утверждает региональные лицензионные нормативы, разработанные на основе данных регионального мониторинга лицензионных требований к условиям осуществления образовательной деятельности;
- осуществляет контроль соблюдения лицензионных требований и условий в образовательных учреждениях и организациях, расположенных на территории Белгородской области, в соответствии со своей компетенцией;

- принимает решения о приостановлении и возобновлении действия лицензии, аннулировании лицензии в образовательных учреждениях и организациях, расположенных на территории Белгородской области, в соответствии со своей компетенцией.

2.1.2. ОГУ «Белгородский региональный Центр оценки качества образования» (далее - ОГУ «БелРЦОКО») :
- формирует ежегодный график лицензирования учреждений и организаций, расположенных на территории Белгородской области;
- формирует на основе ежегодного месячные графики лицензирования учреждений и организаций, расположенных на территории Белгородской области;

- участвует в работе экспертных комиссий по лицензированию образовательной деятельности;

- проводит мониторинг лицензионных требований к условиям осуществления образовательной деятельности для определения среднеобластных значений  региональных лицензионных нормативов;

- обеспечивает ведение баз данных для осуществления лицензирования образовательной деятельности;

- организует формирование и хранение лицензионных дел;

- обеспечивает ведение реестра лицензий;

- представляет в случае запроса физических и юридических лиц информацию из реестра лицензий.

2.1.3.  Белгородский региональный институт повышения квалификации и переподготовки специалистов :

- участвует в работе  экспертных комиссий по лицензированию образовательной деятельности ;

- проводит профессиональную подготовку  специалистов - экспертов для участия в работе экспертных комиссий по лицензированию образовательной деятельности.

2.1.4.  Органы управления образованием муниципальных районов и городских округов :

- обеспечивают условия для проведения лицензионной экспертизы в муниципальных образовательных учреждениях;

- проводят консультации в муниципальных образовательных учреждениях по вопросам лицензирования образовательной деятельности, контролируют правильность оформления документов учреждения;
- вносят предложения в департамент по кандидатурам специалистов, рекомендуемых для работы в качестве экспертов при проведении лицензионной экспертизы;

- оказывают помощь муниципальным образовательным учреждениям в устранении замечаний, высказанных экспертными комиссиями по лицензированию образовательной деятельности, обеспечивают постлицензионный контроль за данными муниципальными образовательными учреждениями.

3. Порядок осуществления процедуры 

лицензирования образовательной деятельности
3.1. Перспективный график по лицензированию образовательной деятельности формируется на календарный год.

В перспективный график включаются государственные и муниципальные образовательные учреждения, срок действия лицензии которых заканчивается в следующем календарном году и в 1 квартале следующего за ним календарного года. По мере поступления заявлений соискателей лицензий вносятся дополнения в месячные графики лицензирования образовательной деятельности.
Месячный график лицензирования образовательной деятельности утверждается приказом департамента до 28 числа предыдущего месяца.

3.2. Соискатель лицензии представляет в управление по контролю и надзору в сфере образования департамента (далее – управление) заявление на имя начальника департамента, согласованное с учредителем,  и пакет документов в соответствии с п.10 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 31.03.2009г. № 277.

3.3. Специалисты отдела лицензирования, аккредитации, контроля за соблюдением лицензионных требований управления по контролю и надзору в сфере образования департамента (далее – отдел) :

- принимают документы соискателя лицензии по описи по адресу : г.Белгород, ул.Преображенская, 80;
- в течение 3-х дней с даты поступления документов проводят экспертизу полноты и правильности их оформления ;

- в случае представления соискателем лицензии заявления и документов, оформленных в соответствии с законодательством РФ об образовании, регистрируют заявление соискателя лицензии в журнале учета входящих документов и направляют опись с отметкой о дате приема документов соискателю лицензии. 

- в случае представления неполного пакета документов, обнаружения технических ошибок либо оформления не в соответствии с установленными требованиями в течение 5-ти дней с даты поступления документов готовят уведомление в адрес соискателя лицензии о необходимости доработки документов;

- в случае непредставления соискателем лицензии в течение 2-х месяцев с даты получения уведомления доработанных документов, документы, ранее направленные для получения лицензии, возвращают соискателю лицензии.
3.4. Регистрация пакета документов, представленного соискателем лицензии и прошедшего экспертизу полноты и правильности оформления документов, является основанием для подготовки специалистом отдела приказа о создании лицензионной экспертной комиссии по проведению экспертизы условий для ведения образовательной деятельности.

3.5. Срок, в течение которого должно быть рассмотрено заявление о выдаче лицензии и создана экспертная комиссия, не должен превышать 20 дней со дня регистрации пакета документов на лицензирование.

3.6. Для проведения лицензионной экспертизы  учреждений (организаций) создается экспертная комиссия по лицензированию образовательной деятельности. Порядок создания и деятельности экспертной комиссии по лицензированию образовательной деятельности устанавливается отдельным региональным нормативным документом, утверждаемым департаментом.

3.10. Лицензионная экспертиза проводится с выездом в учреждение (организацию).

3.11. Подготовка экспертного заключения без выезда в учреждение (организацию) может проводиться согласно п.19 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 31.03.2009г. № 277  в следующих случаях :

а)  при лицензировании образовательной деятельности образовательного учреждения или организации  при условии , что :

- образовательное учреждение имеет государственную аккредитацию;

- срок действия лицензии не истек на момент подачи заявления о проведении лицензионной экспертизы;

- условия ведения образовательного процесса соискателя лицензии не изменились с момента получения лицензии;

- в период действия лицензии не выявлено нарушений лицензионных требований и условий;

б) при лицензировании по новым образовательным программам при условии, что образовательное учреждение аккредитовано и срок действия лицензии по другим образовательным программам истекает не ранее чем через 1 год.

3.12. Решение о форме проведения лицензионной экспертизы принимается начальником управления на основании предложений начальника отдела.

3.13. Лицензионная экспертиза проводится в течение 30 дней с момента создания экспертной комиссии по лицензированию образовательной деятельности.

3.14. Экспертная комиссия осуществляет проверку полноты и достоверности  представленных сведений о соискателе лицензии, устанавливает соответствие или несоответствие условий, предлагаемых соискателем лицензии для ведения образовательной деятельности, государственным и региональным требованиям.

3.15. Региональные лицензионные требования (нормативы) устанавливаются отдельным региональным документом, утверждаемым департаментом.

3.16. По итогам работы экспертной комиссии по лицензированию образовательной деятельности составляется заключение об итогах лицензирования образовательной деятельности учреждения (организации).
3.17. Специалист отдела готовит проект приказа по утверждению решения департамента об итогах лицензирования образовательной деятельности учреждения (организации), которое принимается на основании заключения экспертной комиссии по лицензированию образовательной деятельности. 
Решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии принимается в срок не более 60 дней с момента регистрации и принятия к рассмотрению заявления и документов соискателя лицензии.

 3.18. Лицензия выдается на срок не более 6 лет. По заявлению соискателя лицензии, согласованному с учредителем, она может быть выдана на меньший срок.
3.19. Выдача лицензии и (или) приложения к ней осуществляется специалистом департамента, ответственным за хранение и выдачу бланков строгой отчетности, на основании доверенности соискателя лицензии при предъявлении копии платежных документов, подтверждающих внесение платы за проведение лицензионной экспертизы и уплату госпошлины за рассмотрение заявления и получение лицензии.

3.20. Оплата государственной пошлины осуществляется согласно подпункта 71 пункта 1 статьи 333.33 Налогового Кодекса РФ :

- за рассмотрение заявления о предоставлении лицензии – 300 рублей;

- за предоставление лицензии – 1000 рублей ;

- за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии – 100 рублей.

Затраты на проведение лицензионной экспертизы оплачиваются на основании заключенного с соискателем лицензии договора возмездного оказания услуг и счёта на оплату данных услуг. 

Порядок и расчёт оплаты за проведение экспертизы при осуществлении процедуры лицензирования образовательной деятельности учреждений и организаций, расположенных на территории Белгородской области, устанавливаются отдельным региональным документом, утверждаемым департаментом.
3.21. Новые образовательные программы лицензируются независимо от наличия у образовательного учреждения (организации) действующей лицензии и включаются в приложение к ней.

3.22. Филиалы образовательных учреждений проходят лицензирование в соответствии с Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 31.03.2009г. № 277, и в порядке, установленным настоящим Положением.

3.23. Переоформление лицензий и приложений к ним осуществляется в порядке и сроки, установленные Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 31.03.2009г. № 277.

3.24. Департамент осуществляет контроль соблюдения лицензиатом лицензионных требований и условий.

По результатам контрольных мероприятий может быть принято решение о направлении лицензиату предписания об устранении выявленных нарушений; по результатам выполнения предписания рассмотрен вопрос о приостановлении действия лицензии  или  аннулировании лицензии.
3.25. Документы, представленные для получения (переоформления, возобновления действия) лицензии на право ведения образовательной деятельности, приказ о составе экспертной комиссии, экспертное заключение , приказ по итогам проведенной экспертизы, копия лицензии и приложения к ней, документы о контрольных мероприятиях, проводившихся в учреждении (организации) и результаты контрольных мероприятий специалистами ОГУ «БелРЦОКО» формируются в лицензионное дело, которое  хранится в случае принятия решения о выдаче лицензии - до истечения срока действия лицензии и в течение 5 лет со дня окончания её действия, в случае принятия решения об отказе в выдаче лицензии, об аннулировании лицензии, о прекращении действия лицензии – в течение 5 лет со дня издания соответствующего приказа департамента.

Положение о порядке хранения лицензионных дел образовательных учреждений и организаций, расположенных на территории Белгородской области, лицензирование которых относится к компетенции департамента, устанавливается отдельным региональным документом, утверждаемым департаментом.

3.26. Реестр лицензий выданных департаментом, ведется специалистом ОГУ «БелРЦОКО» в электронном виде и размещается в сети Интернет на официальном сайте департамента. Реестр лицензий содержит информацию, предусмотренную    п.43 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 31.03.2009г. № 277.
Физические и юридические лица вправе безвозмездно получать информацию, содержащуюся в реестре лицензий, в виде выписок о конкретных лицензиатах. При поступлении запроса специалисты ОГУ «БелРЦОКО» предоставляют заинтересованным лицам соответствующую информацию из реестра лицензий.
